
 

Услуги по управлению 

Услуги по управлению (предполагает передачу собственниками всех функций по 
управлению жилищным фондом и нежилыми помещениями управляющей организации) 

Хранение документов, подтверждающих право собственности, и иных переданных по 
акту документов 

Заключение и обеспечение учёта договоров о передаче прав по управлению, других 
хозяйственных договоров, в том числе на поставку коммунальных и прочих услуг 

Организация и проведение общих собраний и т.п. 

Организация сбора с собственников и иных пользователей жилых и нежилых помещений 
средств за оказываемые эксплуатационные услуги, коммунальные и прочие услуги, 
средств на содержание, расширение, улучшение, благоустройство и ремонт недвижимого 
имущества и инженерных коммуникаций 

Осуществление хозяйственной деятельности в целях обеспечения надлежащего 
управления и эксплуатации МКД 

Организация контроля за подрядными организациями 

Обработка бухгалтерской и прочей документации 

Проведение хозяйственных операций в банке 

Расчёт и внесение соответствующих платежей и налогов 

Организация работы паспортного стола  

Ведение финансово-лицевых счетов потребителей жилищно-коммунальных и 
дополнительных услуг; 

 
Формирование и организация доставки жильцам единого платежного документа, 



обобщающего начисление платежей за жилищно-коммунальные услуги и дополнительные 
услуги, а также иные обязательные платежи; 

 
Выдача проживающим гражданам расчетных документов и справок о размере занимаемых 
помещений, о платежах за жилищно-коммунальные услуги и др.; 

 
Прием населения и предоставление жителям информации о начислениях и оплате за 
жилищно-коммунальные и дополнительные услуги; 

 
Начисление платежей за жилищно-коммунальные и дополнительные услуги по договорам 
найма или социального найма – арендаторам, владельцам, собственникам жилых и 
нежилых помещений; 
 

Ведение базы данных программного комплекса электронного документооборота СБИС; 

Использование автоматизированных систем для начисления, учета и обработки платежей 
за жилищно-коммунальные и дополнительные услуги; 

 
Прием, обработка, отправка и выдача входящих и исходящих документов, установленных 
форм при взаимодействии с населением. 
 

Взаимодействие с организациями, работающими в сфере расчетов за жилищно-
коммунальные услуги; 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


